
แนวทางการกรอกแบบพมิพ์ ปพ.3 

 

แนวปฏิบัติในการจัดทาํแบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.๓) 

แบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) เป็นเอกสารอนุมติัการจบหลกัสูตรโดยบนัทึกรายชื�อและขอ้มูลของผู ้

จบการศึกษาระดบัประถมศึกษา (ชั�นประถมศึกษาปีที�๖) ผูจ้บการศึกษาภาคบงัคบั (ชั�นมธัยมศึกษาปีที�

๓) และผูจ้บการศึกษาขั�นพื�นฐาน (ชั�นมธัยมศึกษาปีที�๖) ตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั�นพื�นฐาน 

พุทธศกัราช๒๕๕๑เป็นเอกสารสาํหรับอนุมติัผลการเรียนใหผู้เ้รียนเป็นผูส้าํเร็จการศึกษาเป็นเอกสารสาํหรับ 

ตรวจสอบยนืยนัและรับรองความสาํเร็จและวฒิุการศึกษาของผูส้าํเร็จการศึกษาแต่ละคน 

ลกัษณะของแบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.๓) 

๑. แบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) จาํแนกเป็น๓แบบคือ 

๑.๑แบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษาตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั�นพื�นฐานระดบัประถมศึกษา (ปพ.

๓ : ป) 

๑.๒แบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษาตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั�นพื�นฐานระดบัมธัยมศึกษา

ตอนตน้ (ปพ.๓ :บ) 

๑.๓แบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษาตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั�นพื�นฐานระดบั 

มธัยมศึกษาตอนปลาย (ปพ.๓ : พ) 

๒. แบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ทุกระดบัมี๒ประเภทคือ 

๒.๑แบบพิมพป์กติมีลกัษณะเป็นแบบพิมพส์มบูรณ์ครบถว้นสาํหรับใชก้รอกขอ้มูลดว้ยการเขียนหรือ

พิมพดี์ด 

๒.๒แบบพิมพส์าํหรับใชก้บัคอมพิวเตอร์มีลกัษณะเป็นกระดาษวา่งพิมพเ์ฉพาะชื�อเอกสาร 

และขอ้มูลบางส่วนที�สาํคญั 



การสั�งซื�อควบคุมและการจัดเกบ็รักษาแบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา(ปพ.๓) 

แบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) เป็นเอกสารหลกัฐานที�สถานศึกษาทุกแห่งทุกสังกดัในระดบั 

การศึกษาขั�นพื�นฐานจะตอ้งดาํเนินการจดัทาํให้เป็นแนวทางเดียวกนัสถานศึกษาสามารถสั�งซื�อโดยตรงไดที้� 

องคก์ารคา้ของสกสค. โดยหวัหนา้สถานศึกษาเป็นผูรั้บผิดชอบในการจดัซื�อ 

การจดัเก็บแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) สถานศึกษาระดบัประถมศึกษาจดัทาํครั� งละ๒ชุด 

เก็บรักษาไวที้�สถานศึกษา๑ชุดและส่งเก็บรักษาที�สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาตน้สังกดั๑ชุดสาํหรับระดบั 

มธัยมศึกษาตอนตน้และตอนปลายใหจ้ดัทาํครั� งละ๓ชุดเก็บรักษาไวที้�สถานศึกษา๑ชุดส่งเก็บรักษาที� 

สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาตน้สังกดั๑ชุดและส่งเก็บรักษาที�สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐาน 

กระทรวงศึกษาธิการ๑ชุดภายในเวลา๓๐วนันบัจากวนัอนุมติัการจบการศึกษาโดยจะตอ้งเก็บรักษาแบบ

รายงาน 

ผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ให้ปลอดภยัตลอดไปอยา่ใหช้าํรุดเสียหายหรือเกิดการเปลี�ยนแปลงแกไ้ขขอ้มูลได ้

หมายเหตุ 

๑. กรณีสถานศึกษาจดัทาํแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) สาํหรับผูเ้รียนจบไม่พร้อมรุ่นไม่วา่ 

กรณีใดก็ตามในระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้และระดบัมธัยมศึกษาตอนปลายสถานศึกษาตอ้งจดัทาํรายงาน

เป็น 

๓ชุดเก็บรักษาไวที้�สถานศึกษา๑ชุดส่งเก็บรักษาที�สาํนกังานเขตพื�นที�การศึกษาตน้สังกดัของสถานศึกษา๑

ชุด 

และส่งเก็บรักษาที�สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐานกระทรวงศึกษาธิการ๑ชุดเช่นเดียวกนั 

๒. กรณีขอ้มูลในแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้และระดบัมธัยมศึกษา

ตอนปลาย 



ที�เก็บรักษาไวที้�หน่วยงานต่างๆมีขอ้มูลไม่ตรงกนัใหย้ดึขอ้มูลในเอกสารหลกัฐานฉบบัที�เก็บรักษาไวที้�

สาํนกังาน 

คณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐานกระทรวงศึกษาธิการเป็นขอ้มูลที�ถูกตอ้ง 

๓. การขอแกไ้ขเปลี�ยนแปลงหรือเพิ�มเติมแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓)ที�ไดส่้งไปยงั 

สาํนกังานคณะกรรมการการศึกษาขั�นพื�นฐานแลว้ใหส้ถานศึกษาดาํเนินการตามคาํสั�งกระทรวงศึกษาธิการ 

ที�สพฐ. ๖๑๘/๒๕๕๒เรื�องการจดัทาํแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษาตามหลกัสูตรแกนกลางการศึกษาขั�น

พื�นฐาน 

พุทธศกัราช๒๕๕๑ 

  

การจัดทาํแบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ให้สถานศึกษาดําเนินการดังต่อไปนี� 

๑. แต่งตั�งนายทะเบียนของสถานศึกษาอยา่งเป็นทางการเพื�อรับผิดชอบการจดัทาํแบบรายงานผูส้าํเร็จ

การศึกษา 

(ปพ.๓) และเอกสารสาํคญัอื�นๆของสถานศึกษา 

๒. แต่งตั�งคณะกรรมการดาํเนินการจดัทาํแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓)เป็นคราวๆไปประกอบดว้ย 

ผูเ้ขียน/ผูพ้ิมพผ์ูท้านและผูต้รวจดาํเนินงานภายใตก้ารกาํกบัของนายทะเบียน 

๓. คณะกรรมการในขอ้๒ตอ้งดาํเนินการจดัทาํโดยปฏิบติัตามคาํชี�แจงการจดัทาํแบบรายงาน 

ผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) 

๔. เมื�อจดัทาํแบบรายงานผูส้ําเร็จการศึกษา (ปพ.๓) เสร็จเรียบร้อยแลว้ใหก้รรมการทุกคนและนายทะเบียน

ลงนามไว ้



ที�ดา้นหนา้ของเอกสารในช่องที�กาํหนดไวทุ้กแผน่ก่อนเสนอใหผู้อ้าํนวยการหรืออาจารยใ์หญ่หรือครูใหญ่

แลว้แต่ 

กรณีพิจารณาอนุมติัการจบหลกัสูตร 

๕. ผูอ้าํนวยการหรืออาจารยใ์หญ่หรือครูใหญ่ควรเสนอคณะกรรมการบริหารหลกัสูตรและงานวชิาการ

สถานศึกษา 

ขั�นพื�นฐานพิจารณาแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ที�จดัทาํเสร็จเรียบร้อยแลว้เพื�อความถูกตอ้ง

สมบูรณ์ 

และรอบคอบก่อนลงนามอนุมติัผลการจบหลกัสูตร 

๖. สถานศึกษาตอ้งจดัเก็บแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ตามแนวปฏิบติัขา้งตน้เพื�อใชเ้ป็นหลกัฐาน

สาํหรับ 

ตรวจสอบวฒิุทางการศึกษาของผูจ้บการศึกษาต่อไป 

  

คําอธิบายการกรอกแบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษาระดับประถมศึกษา (ปพ.๓: ป) 

การกรอกขอ้มูลในแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษาระดบัประถมศึกษาใหก้รอกขอ้มูลต่างๆดว้ย 

วธีิการเขียนหรือพิมพด์ว้ยพิมพดี์ดหรือคอมพิวเตอร์อยา่งใดอยา่งหนึ�งเมื�อเลือกใชว้ธีิการใดแลว้ใหใ้ชว้ธีิการ

นั�นตลอดทุกหนา้ทุกแผน่โดยใหใ้ชห้มึกสีดาํเท่านั�นกรณีใชว้ธีิการเขียนหา้มใชป้ากกาลูกลื�นตวัเลขที�กรอก

ควรใชต้วัเลขฮินดูอารบิกหา้มลบหรือขดูขอ้มูลที�กรอกไปแลว้กรณีเขียนผิดหรือตอ้งการเปลี�ยนแปลงขอ้มูล

ใหขี้ดฆ่าขอ้ความที�เขียนผดิหรือขอ้ความที�ตอ้งการเปลี�ยนแปลงแลว้เขียนขอ้ความที�ถูกตอ้งหรือขอ้ความที�

ตอ้งการไวข้า้งบนดว้ยหมึกสีแดงและใหผู้บ้ริหารสถานศึกษาลงนามกาํกบัไว ้

การกรอกรายการข้อมูลต่างๆให้ปฏิบัติดังนี� 

๑. ข้อมูลโรงเรียน 

๑.๑สําเร็จการศึกษาภาคเรียนที�ปีการศึกษาใหก้รอกภาคเรียนและปีการศึกษาที�สถานศึกษา 

ตดัสินและอนุมติัผลการเรียนของผูเ้รียน 



๑.๒โรงเรียนตําบล/แขวงอาํเภอ/เขตจังหวดัสํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาใหก้รอกชื�อ 

สถานศึกษาที�ตดัสินและอนุมติัใหผู้เ้รียนสาํเร็จการศึกษาสถานที�ตั�งของสถานศึกษาและสาํนกังานเขตพื�นที� 

การศึกษาที�สถานศึกษาตั�งอยู ่

๒. ข้อมูลผู้เรียน 

๒.๑ลาํดับที�ใหก้รอกเลขลาํดบัผูเ้รียนที�ไดรั้บการตดัสินและอนุมติัใหส้าํเร็จการศึกษา 

ใหเ้ริ�มจากลาํดบัที�๑ทุกครั� งที�ตดัสินและอนุมติัผลการเรียน 

๒.๒เลขประจําตัวนักเรียนใหก้รอกเลขประจาํตวันกัเรียนของผูเ้รียนแต่ละคนที�ไดรั้บการตดัสินและอนุมติั

ใหส้าํเร็จการศึกษาตามที�ระบุในทะเบียนนกัเรียนของสถานศึกษาตอ้งเรียงลาํดบัผูเ้รียนที�สาํเร็จการศึกษาจาก

เลขจาํนวนนอ้ยไปหาเลขจาํนวนมากโดยกรอกที�บรรทดับนของช่องที�กาํหนด 

๒.๓เลขประจําตัวประชาชนใหก้รอกเลขประจาํตวัประชาชนของผูเ้รียนจาํนวน๑๓หลกัใหถู้กตอ้งตรงตาม

สาํเนาทะเบียนบา้น (ท.ร.๑๔) โดยกรอกที�บรรทดัล่างของช่องที�กาํหนด 

๒.๔ชุดที�ปพ.๑ : ป/เลขที�ปพ.๑ : ปใหก้รอกเลขชุดที�และเลขที�ของเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน (ปพ.

๑ : ป) ที�สถานศึกษาออกใหผู้เ้รียนลาํดบัที�นั�นๆโดยกรอกเลขชุดที�บรรทดับนและกรอกเลขที�บรรทดัล่างของ

ช่องที�กาํหนด 

๒.๕ชื�อนักเรียน-ชื�อสกุลนักเรียนใหก้รอกชื�อผูเ้รียนพร้อมคาํนาํหนา้ชื�อ-ชื�อสกุลผูเ้รียนโดยเขียนคาํเตม็

ทั�งหมดใหก้รอกชื�อที�บรรทดับนและกรอกชื�อสกุลที�บรรทดัล่างของช่องที�กาํหนด 

๒.๖วนัที�/เดือน/ปีเกดิใหก้รอกวนัเดือนปีเกิดของผูเ้รียนให้ถูกตอ้งตรงตามที�ระบุไวใ้นทะเบียนนกัเรียนโดย

กรอกวนัที�และปีเกิดเป็นตวัเลขชื�อเดือนเป็นตวัอกัษรใหก้รอกวนัที�/เดือนที�บรรทดับนและกรอกปีเกิดที�

บรรทดัล่างของช่องที�กาํหนด 

๒.๗ชื�อ-ชื�อสกุลบิดา/ชื�อ-ชื�อสกุลมารดาใหก้รอกชื�อพร้อมคาํนาํหนา้ชื�อ-ชื�อสกุลบิดา/ชื�อ-ชื�อสกุลมารดาของ

ผูเ้รียนโดยกาํเนิดโดยเขียนคาํเตม็ทั�งหมดใหก้รอกชื�อ-ชื�อสกุลบิดาที�บรรทดับนและกรอกชื�อ-ชื�อสกุลมารดา

ที�บรรทดัล่างของช่องที�กาํหนด 

๒.๘ผลการประเมินรายวชิาพื�นฐานใหก้รอกผลการประเมินรายวชิาพื�นฐานที�ไดรั้บการตดัสินใหก้รอกผล

การประเมิน “ผา่นทุกรายวชิา” ที�ผูเ้รียนไดรั้บการตดัสินจบระดบัประถมศึกษา 

๒.๙ผลการประเมินการอ่านคิดวเิคราะห์และเขียนใหก้รอกขอ้มูลผลการประเมินการอ่านคิดวเิคราะห์และ

เขียน “ดีเยี�ยม” หรือ “ดี” หรือ “ผา่น” ที�ผูเ้รียนไดรั้บการตดัสินจบระดบัประถมศึกษา 

๒.๑๐ผลการประเมินคุณลกัษณะอนัพงึประสงค์ใหก้รอกขอ้มูลผลการประเมินคุณลกัษณะอนัพึง

ประสงค ์“ดีเยี�ยม” หรือ “ดี” หรือ “ผา่น” ที�ผูเ้รียนไดรั้บการตดัสินจบระดบัประถมศึกษา 



๒.๑๑ผลการประเมินกจิกรรมพฒันาผู้เรียนใหก้รอกผลการประเมินกิจกรรมพฒันาผูเ้รียน“ผา่น” ที�ผูเ้รียน

ปฏิบติัและไดรั้บการตดัสินจบระดบัประถมศึกษา 

๒.๑๒หมายเหตุใหก้รอกขอ้มูลของผูเ้รียนที�มีการเปลี�ยนแปลงและมีผลเกี�ยวขอ้งกบัการตรวจสอบยนืยนั

สถานภาพของผูเ้รียนเช่นกรณีที�ผูเ้รียนไม่มีหลกัฐานตามกฎหมายวา่ดว้ยการทะเบียนราษฎรหรือกรอกขอ้มูล

ต่างๆที�กาํหนดเพิ�มเติมในภายหลงั 

๓. ข้อมูลจํานวนผู้สําเร็จการศึกษา 

๓.๑จํานวนผู้สําเร็จการศึกษาใหก้รอกตวัเลขสรุปรวมจาํนวนผูเ้รียนที�สถานศึกษาตดัสินและอนุมติัให้จบ

การศึกษาในครั� งนั�นๆโดยจาํแนกเป็นชายหญิงและจาํนวนรวม 

๔. ตรวจสอบ/อนุมัติการจบการศึกษา 

๔.๑ผู้เขียน/ผู้พมิพ์ผู้ทานผู้ตรวจและนายทะเบียนใหล้งลายมือชื�อผูมี้ส่วนร่วมในการจดัทาํแบบรายงาน

ผูส้าํเร็จการศึกษาในช่องที�กาํหนดในแบบพิมพทุ์กแผน่ 

๔.๒ผู้อาํนวยการ/อาจารย์ใหญ่/ครูใหญ่ผูบ้ริหารสถานศึกษาตอ้งลงลายมือชื�อเพื�อตดัสินและอนุมติัการจบ

การศึกษาในช่องที�กาํหนดพร้อมกบักรอกเลขวนัที�ชื�อเดือนและเลขปีพ.ศ. ที�อนุมติัการจบการศึกษา (ไม่ใช่

วนัที�ที�ผูบ้ริหารสถานศึกษาลงนาม) 

  

เอกสารด้านหลัง 

ภาคเรียนที�/ปีการศึกษาใหก้รอกภาคเรียนและปีการศึกษาที�สถานศึกษาตดัสินและอนุมติัผลการเรียนของ

ผูเ้รียนให้ตรงกบัภาคเรียนที�/ปีการศึกษาที�กรอกไวด้า้นหนา้ 

การขีดเส้นแดงใหขี้ดเส้นแดงยาวตลอดแนวนอนกลางช่องบรรทดัถดัต่อจากผูส้าํเร็จการศึกษาคนสุดทา้ยลง

มาเพื�อมิใหมี้การกรอกรายการผูจ้บเพิ�มเติมและใหผู้บ้ริหารสถานศึกษาลงลายมือชื�อกาํกบัไวใ้ตเ้ส้น 

หน้าเมื�อกรอกรายการผูเ้รียนที�ไดรั้บการตดัสินและอนุมติัใหจ้บการศึกษาในครั� งนั�นๆครบทุกคนแลว้ 

ใหก้รอกเลขหนา้ของแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ทุกหนา้โดยกรอกเรียงลาํดบัจากหนา้แรกจนถึง 

หนา้สุดทา้ย 

คําอธิบายการกรอกแบบรายงานผู้สําเร็จการศึกษาระดับมัธยมศึกษาตอนต้น(ปพ.๓ : บ) 

การกรอกขอ้มูลในแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษาระดบัมธัยมศึกษาตอนตน้ใหก้รอกขอ้มูลต่างๆ 

ดว้ยวธีิการเขียนหรือพิมพด์ว้ยพิมพดี์ดหรือคอมพิวเตอร์อยา่งใดอยา่งหนึ�งเมื�อเลือกใชว้ิธีการใดแลว้ใหใ้ช้

วธีิการนั�น 



ตลอดทุกหนา้ทุกแผน่โดยให้ใชห้มึกสีดาํเท่านั�นกรณีใชว้ธีิการเขียนหา้มใชป้ากกาลูกลื�นตวัเลขที�กรอกควร

ใช ้

ตวัเลขฮินดูอารบิกหา้มลบหรือขดูขอ้มูลที�กรอกไปแลว้กรณีเขียนผดิหรือตอ้งการเปลี�ยนแปลงขอ้มูลใหขี้ด

ฆ่าขอ้ความที�เขียนผดิหรือขอ้ความที�ตอ้งการเปลี�ยนแปลงแลว้เขียนขอ้ความที�ถูกตอ้งหรือขอ้ความที�ตอ้งการ

ไวข้า้งบนดว้ยหมึกสีแดงและใหผู้บ้ริหารสถานศึกษาลงนามกาํกบัไว ้

การกรอกรายการข้อมูลต่างๆให้ปฏิบัติดังนี� 

๑. ข้อมูลโรงเรียน 

๑.๑สําเร็จการศึกษาภาคเรียนที�ปีการศึกษาใหก้รอกภาคเรียนและปีการศึกษาที�สถานศึกษา 

ตดัสินและอนุมติัผลการเรียนของผูเ้รียน 

๑.๒. โรงเรียนตําบล/แขวงอาํเภอ/เขตจังหวดัสํานักงานเขตพื�นที�การศึกษาใหก้รอกชื�อ 

สถานศึกษาที�ตดัสินและอนุมติัใหผู้เ้รียนสาํเร็จการศึกษาสถานที�ตั�งของสถานศึกษาและสาํนกังานเขตพื�นที� 

การศึกษาที�สถานศึกษาตั�งอยู ่

๒. ข้อมูลผู้เรียน 

๒.๑ลาํดับที�ใหก้รอกเลขลาํดบัผูเ้รียนที�ไดรั้บการตดัสินและอนุมติัใหส้าํเร็จการศึกษาใหเ้ริ�มจากลาํดบัที�๑ทุก

ครั� งที�ตดัสินและอนุมติัผลการเรียน 

๒.๒เลขประจําตัวนักเรียนใหก้รอกเลขประจาํตวันกัเรียนของผูเ้รียนแต่ละคนที�ไดรั้บการตดัสินและอนุมติั

ใหส้าํเร็จการศึกษาตามที�ระบุในทะเบียนนกัเรียนของสถานศึกษาตอ้งเรียงลาํดบัผูเ้รียนที�สาํเร็จการศึกษาจาก

เลขจาํนวนนอ้ยไปหาเลขจาํนวนมากโดยกรอกที�บรรทดับนของช่องที�กาํหนด 

๒.๓เลขประจําตัวประชาชนใหก้รอกเลขประจาํตวัประชาชนของผูเ้รียนจาํนวน๑๓หลกัใหถู้กตอ้งตรงตาม

สาํเนาทะเบียนบา้น (ท.ร. ๑๔) โดยกรอกที�บรรทดัล่างของช่องที�กาํหนด 

๒.๔ชุดที�ปพ.๑ : บและเลขที�ปพ.๑ : บใหก้รอกเลขชุดที�และเลขที�ของเอกสารระเบียนแสดงผลการเรียน(ปพ.

๑ : บ) ที�สถานศึกษาออกใหผู้เ้รียนลาํดบัที�นั�นๆโดยกรอกเลขชุดที�บรรทดับนและกรอกเลขที�บรรทดัล่างของ

ช่องที�กาํหนด 

๒.๕เลขที�ปพ.๒ : บใหก้รอกเลขที�ประกาศนียบตัร (ปพ.๒ : บ) ที�ออกใหผู้เ้รียนลาํดบัที�นั�นๆ 

๒.๖ชื�อนักเรียน-ชื�อสกุลนักเรียนใหก้รอกชื�อผูเ้รียนพร้อมคาํนาํหนา้ชื�อ-ชื�อสกุลผูเ้รียน 

โดยเขียนคาํเตม็ทั�งหมดใหก้รอกชื�อที�บรรทดับนและกรอกชื�อสกุลที�บรรทดัล่างของช่องที�กาํหนด 



๒.๗วันที�/เดือน/ปีเกดิใหก้รอกวนัเดือนปีเกิดของผูเ้รียนให้ถูกตอ้งตรงตามที�ระบุไวใ้นทะเบียนนกัเรียนโดย

กรอกวนัที�และปีเกิดเป็นตวัเลขชื�อเดือนเป็นตวัอกัษรใหก้รอกวนัที�/เดือนที�บรรทดับนและกรอกปีเกิดที�

บรรทดัล่างของช่องที�กาํหนด 

๒.๘ชื�อ-ชื�อสกุลบิดา/ชื�อ-ชื�อสกุลมารดาใหก้รอกชื�อพร้อมคาํนาํหนา้ชื�อ-ชื�อสกุลบิดา/ชื�อ-ชื�อสกุลมารดาของ

ผูเ้รียนโดยกาํเนิดโดยเขียนคาํเตม็ทั�งหมดใหก้รอกชื�อ-ชื�อสกุลบิดาที�บรรทดับนและกรอกชื�อ-ชื�อสกุลมารดา

ที�บรรทดัล่างของช่องที�กาํหนด 

๒.๙จํานวนหน่วยกติรายวชิาที�เรียน/ที�ได้และผล 

การเรียนเฉลี�ยตลอดหลกัสูตรใหก้รอกจาํนวนหน่วยกิตรวมของทุกรายวชิาพื�นฐานและทุกรายวชิาเพิ�มเติมที�

ผูเ้รียนเรียนและที�ผูเ้รียนไดที้�บรรทดับนและกรอกผลการเรียนเฉลี�ยตลอดหลกัสูตรที�บรรทดัล่างของช่องที�

กาํหนด 

๒.๑๐ผลการประเมินการอ่านคิดวเิคราะห์และเขียนใหก้รอกผลการประเมินการอ่านคิดวเิคราะห์และ

เขียน “ดีเยี�ยม” หรือ “ดี” หรือ “ผา่น” ที�ผูเ้รียนไดรั้บการตดัสินเมื�อจบระดบัการศึกษา 

๒.๑๑ผลการประเมินคุณลกัษณะอนัพงึประสงค์ใหก้รอกผลการประเมินคุณลกัษณะอนัพึงประสงค ์“ดี

เยี�ยม” หรือ “ดี” หรือ “ผา่น” ซึ� งผูเ้รียนไดรั้บการตดัสินเมื�อจบระดบัการศึกษา 

๒.๑๒ผลการประเมินกจิกรรมพฒันาผู้เรียนใหก้รอกผลการประเมินกิจกรรมพฒันาผูเ้รียนรวม“ผา่น” ที�

ผูเ้รียนไดรั้บการตดัสินเมื�อจบระดบัการศึกษา 

๒.๑๓หมายเหตุใหก้รอกขอ้มูลของผูเ้รียนที�มีการเปลี�ยนแปลงและมีผลเกี�ยวขอ้งกบัการตรวจสอบยนืยนั

สถานภาพของผูเ้รียนเช่นกรณีที�ผูเ้รียนไม่มีหลกัฐานตามกฎหมายวา่ดว้ยการทะเบียนราษฎรหรือกรอกขอ้มูล

ต่างๆที�กาํหนดเพิ�มเติมในภายหลงั 

๓. ข้อมูลจํานวนผู้สําเร็จการศึกษา 

๓.๑จํานวนผู้สําเร็จการศึกษาใหก้รอกตวัเลขสรุปรวมจาํนวนผูเ้รียนที�สถานศึกษาตดัสินและอนุมติัให้จบ

การศึกษาในครั� งนั�นๆจาํแนกเป็นชายหญิงและจาํนวนรวม 

๔. ตรวจสอบ/อนุมัติการจบการศึกษา 

๔.๑ผู้เขียน/ผู้พมิพ์ผู้ทานผู้ตรวจและนายทะเบียนใหล้งลายมือชื�อผูมี้ส่วนร่วมในการจดัทาํแบบรายงาน

ผูส้าํเร็จการศึกษาในช่องที�กาํหนดในแบบพิมพทุ์กแผน่ 

๔.๒ผู้อาํนวยการ/อาจารย์ใหญ่/ครูใหญ่ผูบ้ริหารสถานศึกษาตอ้งลงลายมือชื�อเพื�อตดัสินและอนุมติัการจบ

การศึกษาในช่องที�กาํหนดพร้อมกบักรอกเลขวนัที�ชื�อเดือนและเลขปีพ.ศ. ที�อนุมติัการจบการศึกษา (ไม่ใช่

วนัที�ที�ผูบ้ริหารสถานศึกษาลงนาม) 

เอกสารด้านหลัง 

ภาคเรียนที�/ปีการศึกษาใหก้รอกภาคเรียนและปีการศึกษาที�สถานศึกษาตดัสินและอนุมติัผลการเรียนของ

ผูเ้รียนให้ตรงกบัภาคเรียนที�/ปีการศึกษาที�กรอกไวด้า้นหนา้ 



การขีดเส้นแดงใหขี้ดเส้นแดงยาวตลอดแนวนอนกลางช่องบรรทดัถดัต่อจากผูส้าํเร็จการศึกษาคนสุดทา้ยลง

มาเพื�อมิใหมี้การกรอกรายการผูจ้บเพิ�มเติมและใหผู้บ้ริหารสถานศึกษาลงลายมือชื�อกาํกบั 

ไวใ้ตเ้ส้น 

หน้าเมื�อกรอกรายการผูเ้รียนที�ไดรั้บการตดัสินและอนุมติัใหจ้บการศึกษาในครั� งนั�นๆครบทุกคนแลว้ให้

กรอกเลขหนา้ของแบบรายงานผูส้าํเร็จการศึกษา (ปพ.๓) ทุกหนา้โดยกรอกเรียงลาํดบัจากหนา้แรกจนถึง

หนา้สุดทา้ย 

 


